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UCHWALA NR LXXIX/1592/2023
RADY MIASTA KIELCE

z dnia 20 lipca 2023 r.

w sprawie nadania statutu Centrum Obshlugi Administracyjno-Finansowej i Organizacyjnej Placéwek
Wsparcia w Kielcach

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h) ustawy z dnia 8 marca
1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. 2z2023r. poz.40"), art.6ust.l, art.6a pktl, art. 6b
ust. 2 i art. 12 pkt 8 lit i) ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2022r.
poz. 1526?) oraz art. 11 i art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22023 1. poz. 1270) oraz art. 4 ust. 11art. 5ustawy zdnia 20 lipca 2000r. o oglaszaniu aktow
normatywnych i niektoérych innych aktow prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1461) Rada Miasta Kielce uchwala,
co nastepuje:

§ 1. Nadaje si¢ Statut Centrum Obstugi Administracyjno-Finansowej 1 Organizacyjnej Placowek Wsparcia
w Kielcach stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc Statut Centrum Obstugi Administracyjno-Finansowej i Organizacyjnej Placoéwek Wsparcia
w Kielcach, stanowigcy zatgcznik do uchwaty nr LXI1/1241/2022 Rady Miasta Kielce z dnia z dnia 9 czerwca
2022 .

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Prezydentowi Miasta Kielce.
§ 4. Uchwata podlega publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2023 r.

Przewodniczacy Rady Miasta
Kielce

Jarostaw Karys$

) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 572.
2) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 572.
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Zatacznik do uchwaty Nr LXXIX/1592/2023
Rady Miasta Kielce
z dnia 20 lipca 2023 r.

Statut Centrum Obslugi Administracyjno-Finansowej i Organizacyjnej Placowek Wsparcia w Kielcach

Centrum Obslugi Administracyjno-Finansowej i Organizacyjnej Placowek Wsparcia w Kielcach,
zwane dalej ,,Centrum”, jest samodzielna jednostka organizacyjng podporzadkowana Prezydentowi
Miasta Kielce, dzialajaca w formie jednostki budzetowej.

1. Przepisy ogolne

§1.

Centrum dziata na podstawie:

1) uchwaty Rady Miasta Kielce w sprawie utworzenia jednostki budzetowej o nazwie Centrum Obstugi
Administracyjno-Finansowej i Organizacyjnej Placowek Wsparcia w Kielcach, wskazania Centrum
Obstugi Administracyjno-Finansowej i Organizacyjnej Placowek Wsparcia w Kielcach, jako podmiotu
wykonujacego zadania centralnego zamawiajacego oraz nadania jednostce Statutu,

2) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

3) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

4) ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,
6) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

7) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych,

8) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

9) niniejszego statutu.

§ 2.
1. Centrum jest samodzielng jednostka budzetowa, podporzadkowana Prezydentowi Miasta Kielce.
2. Siedzibg Centrum jest Miasto Kielce.
3. Obszarem dziatania Centrum jest Miasto Kielce.
4. Centrum jest pracodawcg w rozumieniu przepisdéw prawa pracy.

II. Cele i zadania Centrum

§3.

1. Centrum przygotowuje positki na rzecz dzieci i mlodziezy — uczniéw placowek o$wiatowych Gminy
Kielce oraz klientéw pomocy spotecznej, osrodkéw wsparcia dziennego oraz mieszkancoéw placowek
catodobowych, znajdujacych si¢ w strukturze pomocy spoteczne;.

2. Centrum wykonuje wspolng obstuge administracyjng, finansowo-ksiggowa, kadrowg i organizacyjna
nizej wymienionych jednostek, ktore sa prowadzone przez Gming Kielce:

1) Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu A w Kielcach ul. Miodowa 7,

2) Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu B w Kielcach, ul. Okrzei 8,

3) Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu B w Kielcach, ul. Orzeszkowej 53,
4) Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu B w Kielcach, ul. Kotataja 4,
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5) Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu C w Kielcach, ul. Krzemionkowa 1.

3. Centrum wykonuje wspolng obstuge finansowo-ksiggowa, kadrowa i organizacyjnga Domu Pomocy
Spotecznej im. prof. A. Kepinskiego w Kielcach, ul. Jagielloniska 76, prowadzonego przez Gming Kielce.

4. Zakres dziatania Centrum:

1) przygotowywanie positkow na rzecz dzieci i mlodziezy — uczniow placowek oswiatowych Gminy Kielce
oraz klientéw pomocy spotecznej, osrodkéw wsparcia dziennego oraz mieszkancéw placowek
catodobowych, znajdujacych si¢ w strukturze pomocy spoteczne;.

2) ustalanie, pobieranie i odprowadzanie wszelkich dochodow jednostek obslugiwanych na zasadach iw
terminach wynikajacych z obowiazujacych przepisow;

3) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi jednostek obstlugiwanych w granicach kwot okre$lonych
w planie finansowym jednostek obstugiwanych zgodnie z planowanym przeznaczeniem, w sposob celowy
i oszczedny, zzachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, wysokosSci
1 terminach wynikajacych z wczeséniej zaciggnigtych zobowigzan przez jednostke obstugiwana;

4) zapewnienie nalezycie dokonywanej wstepnej kontroli zgodnosci operacji finansowej z planem
finansowym, kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych takiej operacji;

5) przygotowywanie na potrzeby kierownikow jednostek obstugiwanych dokumentéow i informacji
niezbednych do opracowania przez nich projektow planéw finansowych i ich zmian;

6) prowadzenie w calosci rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych;
7) prowadzenie obstugi kadrowo-ptacowej pracownikow jednostek obstugiwanych;

8) prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej jednostek
obstugiwanych;

9) nabywanie dostaw, ustug oraz organizowanie robot budowlanych na rzecz $rodowiskowych domow
samopomocy;

10) wykonywanie zadan centralnego zamawiajacego dla srodowiskowych domoéw samopomocy;

11) prowadzenie obstugi  prawnej polegajacej na konsultacji oraz weryfikacji zgodno$ci z prawem
catoksztattu dziatalnosci srodowiskowych domoéw samopomocy;

12) prowadzenie obstugi informatycznej polegajacej na zapewnieniu prawidtowego funkcjonowania
systemow informatycznych w jednostkach obstugiwanych;

13) prowadzenie obshlugi techniczno-gospodarczej polegajacej na zapewnieniu utrzymania nalezytego stanu
technicznego infrastruktury gospodarczej srodowiskowych doméw samopomocy,

14) przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Kielce, uchwal Rady Miasta Kielce w zakresie
spraw zwigzanych z prowadzong dziatalno$cia, atakze projektow innych dokumentéw o charakterze
organizacyjnym.

II1. Organizacja i zarzadzanie

§ 4.

1. Dziatalnoécia Centrum kieruje dyrektor, ktory ponosi peing odpowiedzialno§¢ za prawidtowe
funkcjonowanie jednostki.

2. Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Prezydent Miasta Kielce.

3. Dyrektor Centrum wykonuje czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikow
Centrum.

4. Dyrektor Centrum dziala na podstawie i w granicach pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta
Miasta Kielce.

5. Dyrektor realizuje swoje zadania przy pomocy Gtéwnego Ksiggowego.

6. W celu realizacji zadan statutowych Dyrektor Centrum moze wyda¢ pracownikom Centrum
pelnomocnictwa, upowaznienia, dyspozycje i polecenia stuzbowe.
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§ 5.

Strukturg organizacyjnag iszczegblowy zakres zadan okre§la zatwierdzony przez Dyrektora Centrum
Regulamin Organizacyjny.

§ 6.

1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa jako jednostka budzetowa Miasta Kielce, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Centrum posiada wyodrebniony rachunek bankowy.
3. Centrum:
1) pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu Miasta Kielce,
2) odprowadza dochody na rachunek dochodéw budzetu Miasta Kielce.

4. Podstawe gospodarki finansowej Centrum stanowi plan finansowy, opracowany na kazdy rok
kalendarzowy na podstawie uchwaty budzetowej, uchwalonej przez Rad¢ Miasta Kielce.

5. Dyrektor Centrum moze w celu realizacji zadan Centrum zacigga¢ zobowigzania pieni¢zne do wysokosci
kwot wydatkéw, okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym.

Iv. Postanowienia ogdlne.

§7.
Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.

V. Postanowienia koncowe.

§8.

1. Prezydent Miasta Kielce sprawuje nadzor nad dziatalnoscig Centrum.

2. Dyrektor Centrum ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie postanowien niniejszego Statutu.
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